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Voorbeeld van opdrachtbrief te verkrijgen door de bedrijfsrevisor/commissaris – Ontbinding/vereffening van vennootschappen


Aan [het bestuursorgaan van de vennootschap X] 

Geachte mevrouw, Geachte heer,


[Bedrijfsrevisor: U hebt ons in onze hoedanigheid van bedrijfsrevisor aangesteld om, overeenkomstig [artikel 2:71, § 2, derde lid /artikelen 2:71, § 2, derde lid en 2:80, eerste lid, 2°] van het Wetboek van vennootschappen en verenigingen, het controleverslag van de vennootschap [X] over de staat van activa en passiva van de vennootschap op te stellen. 

Commissaris: De algemene vergadering van aandeelhouders van de vennootschap [X] heeft ons op [xx/xx/202x] als commissaris van de vennootschap benoemd. In die hoedanigheid zijn wij ook verantwoordelijk voor het opstellen van het controleverslag overeenkomstig [artikel 2:71, § 2, derde lid / artikelen 2:71, § 2, derde lid en 2:80, eerste lid, 2°] van het Wetboek van vennootschappen en verenigingen, in het kader van een ontbinding/vereffening.]

Wij verstrekken u deze brief ter bevestiging van ons begrip van de voorwaarden en doelstellingen van de ons toevertrouwde opdracht met betrekking tot de bijgevoegde staat van activa en passiva van de vennootschap per [xx/xx/202x], opgesteld op basis van het in België van toepassing zijnde boekhoudkundig referentiestelsel.

Doelstellingen en reikwijdte van de opdracht

Onze opdracht zal worden uitgevoerd overeenkomstig de norm inzake de opdracht van de beroepsbeoefenaar bij de ontbinding en vereffening van vennootschappen.
[bookmark: _Hlk88755507]
[Onze beleidslijnen inzake de bescherming van de persoonlijke levenssfeer zijn opgenomen in bijlage 2, die integraal deel uitmaakt van deze opdrachtbrief. (Europese Verordening Gegevensbescherming 2016/679 van 27 april 2016)] 

De algemene voorwaarden worden vastgelegd in het algemeen contractueel kader voor prestaties, versie van [maand/jaar], [opgenomen in bijlage/gepubliceerd op onze website op volgend adres [webpagina]], dat een nadere omschrijving van de contractuele relatie in het kader van onze huidige opdracht geeft. Deze opdrachtbrief en de algemene voorwaarden vormen de volledige overeenkomst tussen ons en de vennootschap met betrekking tot deze opdracht. Door deze opdrachtbrief te ondertekenen, worden deze algemene voorwaarden uitdrukkelijk door de vennootschap aanvaard. In geval van verschil tussen deze opdrachtbrief en de algemene voorwaarden zullen deze laatste prevaleren, behoudens indien deze in de opdrachtbrief worden gewijzigd door een specifieke verwijzing naar de relevante clausule van de algemene voorwaarden.

Verantwoordelijkheden van het bestuursorgaan 

[bookmark: _Hlk119489932]Het bestuursorgaan is verantwoordelijk voor het opstellen van de staat van activa en passiva van de vennootschap, afgesloten op [xx/xx/xxxx], die een getrouw beeld van de toestand van de vennootschap geeft, in overeenstemming met het in België van toepassing zijnde boekhoudkundig referentiestelsel en het opstellen van een verslag dat het voorstel tot vrijwillige ontbinding toelicht alsook voor de naleving van de door het Wetboek van vennootschappen en verenigingen vereiste voorwaarden die op de ontbinding van toepassing zijn.

Het bestuursorgaan is ook verantwoordelijk voor de vermelding van de niet-uitgedrukte meerwaarden [in de toelichting bij de staat van activa en passiva / in de staat van activa en passiva].

Dit omvat:
· het opzetten, implementeren en opvolgen van een interne beheersing die betrekking heeft op het opstellen en de presentatie van de tussentijdse financiële informatie die vrij is van een afwijking van materieel belang die het gevolg is van fraude of van fouten; het selecteren en toepassen van passende grondslagen voor de financiële verslaggeving; en het maken van schattingen die redelijk zijn in de gegeven omstandigheden;
· het feit dat u ons alle vastleggingen, documenten en andere informatie verstrekt die in het kader van onze opdracht vereist zijn;
· het feit dat u ons vrije toegang verschaft tot de personen binnen de entiteit waarvan wij menen dat het noodzakelijk is om controle-informatie te verkrijgen.

Het is ook de verantwoordelijkheid van het bestuursorgaan om ons zo snel mogelijk op de hoogte te brengen van elke latere wijziging aan de officiële en geldige identiteitsbewijzen van uzelf in het kader van de AML-wet, alsook van de relevante personen binnen de vennootschap (UBO en vertegenwoordigers), en om ons zo snel mogelijk de aan de nieuwe situatie aangepaste documenten te bezorgen.

[In het geval waarin de staat van activa en passiva in discontinuïteit werd opgesteld: Ten gevolge van het voorstel tot beslissing van het bestuursorgaan van [xx/xx/xxxx] om de vennootschap te ontbinden en te vereffenen op [xx/xx/xx], is het bestuursorgaan verantwoordelijk voor het opstellen van de staat van activa en passiva in een discontinuïteitsveronderstelling. In deze context is het de verantwoordelijkheid van het bestuursorgaan om de nodige toelichtingen in het kader van de toepassing van de discontinuïteitsveronderstelling in bijlage bij de staat van activa en passiva op te nemen en om de bepalingen van artikel 3:1 van het Wetboek van vennootschappen en verenigingen en artikel [3:6, § 2 van het koninklijk besluit tot uitvoering van het Wetboek van vennootschappen en verenigingen] na te leven.]

[In het geval van een onmiddellijke sluiting van de vereffening: [Het bestuursorgaan is verantwoordelijk voor [de terugbetaling / consignatie van de nodige gelden om te voldoen aan] de schulden ten aanzien van vennoten, of aandeelhouders, of derden zoals vermeld in de staat van activa en passiva, bedoeld in artikel 2:71, § 2, tweede lid van het Wetboek van vennootschappen en verenigingen.] / [Het bestuursorgaan is ook verantwoordelijk voor het verkrijgen van de schriftelijke bevestiging van de aandeelhouders, vennoten of derden wiens schuldvordering is opgenomen in de staat van activa en passiva, betreffende hun instemming met de toepassing van artikel 2:80 van het Wetboek van vennootschappen en verenigingen.]

De controle van de staat van activa en passiva door [de commissaris/de bedrijfsrevisor] ontslaat noch het bestuursorgaan, noch de voor financiën en administratie verantwoordelijke personen van hun verantwoordelijkheden. 

In het kader van onze normale controlewerkzaamheden zullen wij het bestuursorgaan om schriftelijke bevestiging vragen van de tijdens onze controle mondeling aan ons verstrekte bevestigingen. In het bijzonder zullen wij in het kader van deze opdracht verzoeken om een bevestigingsbrief met betrekking tot de staat van activa en passiva [en een bevestigingsbrief met betrekking tot de consignatie van de nodige gelden om te voldoen aan de schulden zoals vermeld in de staat van activa en passiva].

Verantwoordelijkheden van de [commissaris/bedrijfsrevisor]

Onze verantwoordelijkheid bestaat in het verkrijgen, op basis van onze controle, van een redelijke mate van zekerheid dat de staat van activa en passiva geen afwijking van materieel belang bevat die het gevolg is van fraude of van fouten, en het uitbrengen van een verslag waarin ons oordeel is opgenomen.


[In het geval van een onmiddellijke sluiting van de vereffening: Onze verantwoordelijkheid bestaat erin te bevestigen dat [alle schulden werden terugbetaald / de nodige gelden werden geconsigneerd om te voldoen aan alle schulden ten aanzien van vennoten of aandeelhouders of van derden zoals vermeld in de staat van activa en passiva ] / [er bestaat een schriftelijk akkoord waarbij ingestemd wordt met de toepassing van de procedure als bedoeld in artikel 2:80 van het Wetboek van vennootschappen en verenigingen.]
[bookmark: _Hlk88755431]
[Voor de goede orde hebben wij kennis genomen van het feit dat in uw vennootschap geen confrater-bedrijfsrevisor de functie van commissaris waarneemt, en dat in de afgelopen twaalf maanden geen confrater eerder werd aangezocht om een revisorale opdracht binnen uw vennootschap uit te voeren.]

Ons verslag zal uitsluitend bestemd zijn voor gebruik door degenen tot wie het is gericht, rekening houdend met de verplichtingen die voortvloeien uit de bepalingen van het Wetboek van vennootschappen en verenigingen die van toepassing zijn in het kader van het voorstel tot ontbinding, en zal niet voor andere doeleinden mogen worden gebruikt.

Ons verslag zal niet langer mogen worden gebruikt in het geval dat er een wijziging wordt aangebracht aan de voorgenomen verrichting of indien één of meer gebeurtenissen na de datum van ondertekening van ons verslag de voorwaarden van de verrichting fundamenteel zouden wijzigen.

Honoraria

Wij ramen onze honoraria voor deze opdracht op [XXXXX EUR (exclusief btw)]. [Dit bedrag zal moeten worden gestort op de IBAN-rekening BEXXXX op naam van XXX.]

[Commissaris: Deze honoraria dienen, overeenkomstig artikel 3:65 van het Wetboek van vennootschappen en verenigingen, vermeld te worden in de toelichting bij de jaarrekening, met opgave van de aard van de betaalde dienstverlening.]

Bevestiging en aanvaarding

[bookmark: _Hlk88755525]Gelieve ons te bevestigen dat u de voorwaarden van deze opdrachtbrief aanvaardt door één van de exemplaren naar behoren ter goedkeuring medeondertekend aan ons terug te zenden. Indien u vooraf aanvullende informatie wenst over bepaalde onderdelen van deze opdrachtbrief, dan zouden wij het op prijs stellen als u ons dat zo spoedig mogelijk laat weten.


Met de meeste hoogachting,


[Plaats], [Datum]
Bedrijfsrevisorenkantoor XYZ
[Commissaris]
Vertegenwoordigd door:
Naam
Bedrijfsrevisor	


Bijlage 1: Algemeen contractueel kader voor prestaties
[Bijlage 2: Beleidslijnen inzake de bescherming van de persoonlijke levenssfeer]
